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Conforme a lo establecido en el articulo 3 fraccion Xl y titulo tercero
capitulos primero y segundo de la Ley General de Protecciéon de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados y articulo 4 fraccion Xy
capitulo quinto de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados para el Estado de Baja California, ponemos a su
disposicién el siguiente procedimiento para la presentacion y atencion a
su solicitud si usted desea ejercer alguno de los derechos de acceso,
rectificacion, cancelacion u oposicién (ARCO) de datos personales:

A. REQUISITOS PARA LA PRESENTACION
DE UNA SOLICITUD DE EJERCICIO DE
DERECHOS ARCO.

1. PRESENTAR LA SOLICITUD A TRAVES DE LOS MEDIOS
SENALADOS EN EL AVISO DE PRIVACIDAD, CON LA SIGUIENTE
INFORMACION:

Informacién general. Toda solicitud de ejercicio de derechos ARCO
debera contener la siguiente informacion:

- Nombre del titular de los datos personales.

- Documentos que acrediten la identidad del titular.

- En su caso, nombre del representante del titular y documentos para
acreditar su identidad y personalidad.

- Domicilio o cualquier medio para recibir notificaciones.

- Descripcioén clara y precisa de los datos personales que se quieran
rectificar, cancelar u oponerse a su tratamiento.

- Descripcién del derecho que se quiere ejercer o de lo que solicita el
titular.

- En su caso, documentos o informacién que faciliten la localizacién de
los datos personales, entre ella, el drea responsable del tratamiento.

Informacion especifica. Ademas de la informacién general antes
sefialada, dependiendo del derecho que desee ejercer, debera incluir la
siguiente informacién en la solicitud:

« DERECHO DE ACCESO: |la modalidad en la que prefiere que se
reproduzcan los datos personales solicitados.

« DERECHO DE RECTIFICACION: las modificaciones que solicita que
se realicen a los datos personales, asi como aportar los documentos que
sustenten la solicitud.

« DERECHO DE CANCELACION: las causas que motivan la peticién de
que se eliminen los datos de |os archivos, registros o bases de datos del
responsable del tratamiento.

« DERECHO DE OPOSICION: las causas o la situacion que lo llevan a
solicitar que finalice el tratamiento de sus datos personales, asi como
el dafio o perjuicio que le causaria que dicho tratamiento continue; o
bien, debera indicar las finalidades especificas respecto de las cuales
desea ejercer este derecho.

Es importante que tome en cuenta que si la solicitud no cuenta con la
informacion antes descrita, la Unidad de Transparencia podra solicitar la
informacioén faltante por medio de una PREVENCION, la cual se debera
emitir en un plazo maximo de 5 dias habiles contados a partir del dia
siguiente de la presentacion de la solicitud, y usted tendrd 10 dias
habiles, después de recibir la prevencién, para proporcionar la
informaciéon requerida, pues de lo contrario se tendrda como no
presentada su solicitud.

Cuando presente su solicitud, se le hara entrega de un ACUSE en el que
conste la fecha de recepciéon de la misma.

2. ACREDITAR LA IDENTIDAD DEL TITULARYY, EN SU CASO, LA DE
SU REPRESENTANTE, ASI COMO LA PERSONALIDAD DE ESTE
ULTIMO.

Como titular: La solicitud se debera acompanar de copia simple de una
identificacion oficial del titular de los datos personales.
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Como representante: copia simple de una identificacion oficial del
titular y del representante, si es quien presenta la solicitud.

Entre las identificaciones oficiales validas se encuentran: credencial para
votar, pasaporte, cartilla militar, cédula profesional, licencia para
conducir y documento migratorio. Para acreditar identidad de los
menores de edad: se podra acreditar mediante su acta de nacimiento,
Clave Unica de Registro de Poblaciéon (CURP), credenciales expedidas
por instituciones educativas o instituciones de seguridad social,
pasaporte, o cualquier otro documento oficial utilizado para tal fin.

Para acreditar identidad de las personas en estado de interdiccion o
incapacidad declarada por ley: se podra acreditar mediante su acta de
nacimiento, Clave Unica de Registro de Poblacién, pasaporte o cualquier
otro documento o identificacién oficial expedida para tal fin.

La personalidad de su representante, en su caso, se podra acreditar de la
siguiente forma:

- Si el representante es persona fisica, se podra elegir cualquiera de
las siguientes tres opciones:

1) la presentacion de una carta poder simple suscrita ante dos testigos,
anexando copia simple de sus identificaciones oficiales;

2) mediante instrumento publico (documento suscrito por un Notario
Publico), o

3) acudiendo ustedy su representante a declarar en comparecencia ante
el responsable.

- La personalidad de un representante persona moral, sélo se podra
acreditar mediante instrumento publico.

Es importante tener en cuenta que la identidad del titular y su
representante, asi como la personalidad de este Ultimo, deberan quedar
debidamente acreditadas previo al ejercicio del derecho de que se trate,
en caso de que resulte procedente, mediante la presentacién de los
documentos originales antes sefialados o copia certificada de los
mismos, para su cotejo.

3. TOMAR EN CUENTA LAS SIGUIENTES REGLAS DE
REPRESENTACION EN CASO DE SOLICITUDES RELACIONADAS
CON DATOS PERSONALES DE MENORES DE EDAD, PERSONAS EN
ESTADO DE INTERDICCION O INCAPACIDAD DECLARADA POR
LEY, O FALLECIDAS.

Para el gjercicio de derechos ARCO de este grupo de titulares, ademas
de la presentacion de la solicitud con la informaciéon descrita en el
requisito 1, se deberan aportar los siguientes documentos, segun sea el
caso:

PARA SOLICITUDES DE EJERCICIO DE DERECHOS ARCO DE DATOS
PERSONALES DE MENORES DE EDAD:

1. Silos padres ejercen la patria potestad y son los que presenten la
solicitud:

- Documento que acredite la identidad de menor.

- Acta de nacimiento del menor.

- Identificacion oficial del padre o de la madre, que pretenda ejercer el
derecho.

- Carta en la que se manifieste, bajo protesta de decir verdad, que el
padre o la madre es quien ejerce la patria potestad del menor, y que no
se encuentra dentro de alguno de los supuestos legales de suspensién o
limitacion de la patria potestad.

2. Si una persona distinta a los padres es quien ejerce la patria
potestad, y es quien presenta la solicitud:

- Documento que acredite la identidad de menor.

- Acta de nacimiento del menor.

- Documento legal que acredite la posesion de la patria potestad.

- Identificaciéon oficial de quien presenta la solicitud y posee la patria
potestad.

- Carta en la que se manifieste, bajo protesta de decir verdad, que ejerce
la patria potestad del menor,y que no se encuentra dentro de alguno de
los supuestos legales de suspension o limitacién de la patria potestad.
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